TECHNIK EKONOMISTA (331403)

( zalecenie: zakup podrecznika na koniec wrzesniu, po aktualizacji przez wydawnictwo)




Nazwa przedmiotu ksztalcenia zawodowego

Realizacja w klasie

I nml|lmliv]| v Autor i tytul podrecznika
EKA.04 Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej
Ksztalcenie zawodowe teoretyczne
Podstaw?/ ekonomn' . X »Repetytorium 1 testy egzaminacyjne.
Ekonomika przedsi¢biorstw X X X . .
Kwalifikacja EKA.04”
Statystyka X X o
Podstawy prawa Joanna Slizewska, Anna Stromecka,
yP Aleksandra Zielinska, Wyd. WSiP
X
Zasady rachunkowosci ,Zasady rachunkowosci finansowej” Bozena
X Padurek Wyd. Padurek
Ksztalcenie zawodowe praktyczne
Technika pracy biurowej X | X X 1) ,,Pracownia techniki biurowej. Technik
Zarzadzanie zasobami ekonomista. Kwalifikacja A.35”
Wydawnictwo WSiP
2) ,,Gospodarowanie zasobami rzeczowymi,
dokumentowanie zdarzen gospodarczych,
obstuga programu magazynowo-
sprzedazowego subiekt GT i programu do
X | X X obstlugi gospodarki §rodkami trwatymi
rachmistrz GT”
Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek
3) ,,Zeszyt testow 1 cwiczen




przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje EKA.04”

Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

Ksztalcenie zawodowe teoretyczne

Jezyk obcy zawodowy

X

Kadry i ptace

1) ,, Prowadzenie spraw kadrowych 1
rozliczanie wynagrodzen, obstuga programu
kadrowo-ptacowego Gratyfikant GT.
Kwalifikacja EKA.05”

Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek

2) ,,Zeszyt testow 1 Ewiczen
przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje EKA.05”

Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek

Finanse przedsigbiorstw

1) ,,Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami i Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych. Obstuga programu PLATNIK”
Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek

2) ,, Prowadzenie ewidencji i rozliczen




podatkowych, obstuga programu finansowo-
ksiegowego RACHMISTRZ GT. Kawlifikacja
EKA.05”

Bozena Padurek, Matgorzata Szpleter, Ewa
Janiszewska-Swiderska, Wyd. Padurek

Ksztalcenie zawodowe praktyczne

Dokumentacja kadrowo-ptacowa 1) ,, Prowadzenie spraw kadrowych i
rozliczanie wynagrodzen, obstuga programu
kadrowo-ptacowego Gratyfikant GT.
Kwalifikacja EKA.05”

Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek

2) ,,Zeszyt testow 1 ¢wiczen
przygotowujacych do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje EKA.05”

Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-
Swiderska, Wyd. Padurek

Rozliczenia finansowe 1) ,,Rozliczenia z kontrahentami, bankami,
pracownikami i Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych. Obstuga programu PLATNIK”
Bozena Padurek, Ewa Janiszewska-

X | X [Swiderska, Wyd. Padurek

2) ,, Prowadzenie ewidenc;ji i rozliczen
podatkowych, obstuga programu finansowo-
ksiggowego RACHMISTRZ GT. Kawlifikacja
EKA.05”




Bozena Padurek, Malgorzata Szpleter, Ewa
Janiszewska-Swiderska, Wyd. Padurek




