ZESPOL SZKOL PONADPODSTAWOWYCH W SWIECIU

Praktyka zawodowa: Technik ekonomista — klasa IV — 140 godzin

Praktyka zawodowa w klasie IV powinna przygotowac ucznia do egzaminu zawodowego
EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-placowych i gospodarki finansowej jednostek

organizacyjnych

Uczen powinien by¢ przygotowany do wykonywania nastepujacych zadan zawodowych:

a) prowadzenia rekrutacji i selekcjonowania kandydatow do pracy,

b) sporzadzania dokumentacji kadrowej,

c) prowadzenia spraw zwigzanych ze $wiadczeniami socjalnymi,

d) rozliczania wynagrodzen i sktadek pobieranych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
e) prowadzenia analizy zatrudnienia i wynagrodzen,

f) prowadzenia ewidencji podatkowych i rozliczen podatkowych,

g) prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i podmiotami rynku finansowego.

Miejsce realizacji praktyk zawodowych:
» przedsigbiorstwa produkcyjne,
przedsigbiorstwa ustugowe,
przedsigbiorstwa handlowe,
urzedy administracji publicznej rzadowej 1 samorzadowej,
urzedy skarbowe,
biura rachunkowe,
banki,
oddziaty lub jednostki terenowe Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
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inne podmioty stanowigce potencjalne miejsce zatrudnienia absolwentéw szkot

prowadzacych ksztalcenie w zawodzie.



